
Google Kalender

**Über Google Kalender**

Google Kalender ist ein intelligenter Kalender für Smartphones und Tablets, welcher es Nutzern

ermöglicht, berufliche sowie private Termine zu koordinieren. 

Mit Google Kalender behältst du deine Termine stets im Blick. Da du in der App sowohl einen

Kalender für deine beruflichen als auch für deine privaten Termine erstellen kannst und Termine

mit unterschiedlichen Farben markieren kannst, hast du einen guten Überblick über alle

anstehenden Termine und Verabredungen. Es lassen sich außerdem periodisch wiederkehrende

Termine erstellen, welche Google Kalender automatisch für dich einplant und dich rechtzeitig an

diese erinnert.  **Google Kalender – Funktionen:** 

-	Alle Termine im Blick: Mit Hilfe von Google Kalender behältst du sowohl berufliche als auch

private Termine im Blick. Da du mehrere Kalender erstellen kannst, hast du einen schnellen

Überblick, welche Termine auf der Arbeit oder in deiner Freizeit anstehen. Außerdem hast du die

Möglichkeit, dir deine Termine entweder in der Tages-, in der Wochen- oder in der Monatsansicht

anzeigen zu lassen. 

-	Erstelle monatliche oder wöchentliche Termine: Termine, welche wöchentlich oder monatlich

auftreten, zum Beispiel Familientreffen, Sportveranstaltungen oder Stammtische, können mit nur

wenigen Handgriffen deinem persönlichen Kalender hinzugefügt werden. Lege hierfür einfach fest,

in welchen Abständen der Termin stattfindet und schon plant Google Kalender diese automatisch

für dich ein. Außerdem kannst du die hilfreiche Erinnerungsfunktion der App aktivieren, welche

dich kurz vor der Verabredung noch einmal an diese erinnert. 

-	Erstelle eigene Ziele: Wenn du feste Ziele hast, wie zum Beispiel dreimal die Woche ins

Fitnessstudio zu gehen, kannst du diese mit Hilfe von Google Kalender ganz einfach verfolgen. Die

App trägt deine Ziele als feste Termine in deinen Kalender ein. 

-	Mit Gmail-Konto synchronisieren: Wenn du ein Gmail-Konto besitzt, kannst du von noch mehr

Vorteilen profitieren. Da dein Mail-Konto mit Google Kalender synchronisiert wird, werden alle

Termine, welche du per Mail erhältst, automatisch deinem Kalender hinzugefügt. So ersparst du dir

das umständliche Eintippen von neuen Terminen und Verabredungen. Wenn du eine Person zu

einem Termin einlädst, kann der Empfänger diesen automatisch zu seinem Google Kalender

hinzufügen lassen. 

Fazit: Google Kalender ist ein intelligenter und hilfreicher Kalender, mit welchem du sowohl deine

berufliche als auch deine private Termine und Verabredungen im Blick behalten kannst. 


